
Settore Oggetto del procedimento
Termine finale (in 

giorni)
Decorrenza del termine Note

Servizi Demografici
Immigrazione da altro Comune o 
dall’estero

2
Dalla data di
presentazione
della domanda.

Servizi Demografici
Emigrazione in altro Comune o 
all’estero

5
Dalla data di
presentazione
della domanda.

Servizi Demografici
Trasferimenti di abitazione 
all'interno del comune

2
Dalla data di
presentazione
della domanda.

Servizi Demografici
Cancellazione anagrafica 
(d’ufficio) a seguito di
irreperibilità accertata

360

Dal primo
accertamento
attestante
l’assenza dal
territorio comunale

Servizi Demografici
Rilascio certificazione 
anagrafica.

1

Servizi Demografici
Rilascio certificazione anagrafica 
storica.

7
Dalla data di
presentazione della
domanda.

Servizi Demografici
Autenticazioni di sottoscrizioni, 
copie e dichiarazioni
sostitutive.

Tempo reale

Servizi Demografici Rilascio carte di identità Tempo reale

Servizi Demografici
Cambio qualifica professionale 
e/o titolo di studio

Tempo reale
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Servizi Demografici

Iscrizioni, cancellazioni e 
variazioni anagrafiche a seguito 
di
nascita, morte, matrimonio.

Tempo reale
A seguito formazione atto 
stato civile

Servizi Demografici Formazione atti di nascita. 1

Dalla data di
ricevimento della
denuncia di
nascita.

Servizi Demografici Formazione atti di morte. 1

Dalla data di
ricevimento della
verificazione di
decesso.

Servizi Demografici Trascrizione atti di stato civile 15
Dalla data di
presentazione della
domanda

Servizi Demografici Pubblicazioni di matrimonio 1
Dalla data di
presentazione della
domanda

Servizi Demografici

Acquisto cittadinanza, istruttoria 
pratica, decreto di
conferimento, prestazione del 
giuramento.

30
Dalla data di
presentazione della
domanda.

Servizi Demografici Denuncia tardiva di nascita. 1
Dalla data di
presentazione della
domanda.

Servizi Demografici
Adozioni: trascrizione del decreto 
del tribunale dei minori.

30
Dalla data di
acquisizione dei
documenti

Servizi Demografici
Rilascio permessi di 
seppellimento, cremazioni e 
trasporto salme

1
Dalla data di
acquisizione dei
documenti necessari

Servizi Demografici
Annotazioni sugli atti di stato 
civile

30
Dalla data di
acquisizione dei
documenti

Servizi Demografici
Rilascio certificazione di stato 
civile

1



Servizi Demografici

Iscrizione d’ufficio nelle liste 
elettorali in conseguenza
dell’iscrizione anagrafica, 
dell’acquisto della cittadinanza
italiana e del compimento della 
maggiore età.

In occasione
delle revisioni

semestrali/dinamiche 
annuali

Servizi Demografici
Rilascio certificazione di 
iscrizione nelle liste elettorali.

1
Dalla data di
presentazione della
domanda

Servizi Demografici Rilascio copia liste elettorali 10
Dalla data di
presentazione della
domanda

Servizi Demografici
Rilascio duplicato tessere 
elettorali

Rilascio
immediato in caso di 

consultazione elettorale

Servizi Demografici
Iscrizione albo presidenti di 
seggio

Entro il mese di gennaio 
dell’anno successivo 
all’istanza quello della 
richiesta di iscrizione

Dalla data di
presentazione della
domanda

Servizi Demografici Iscrizione albo scrutatori

Entro il 15
gennaio anno

successivo
all’istanza

Dalla data di
presentazione della
domanda

Servizi Demografici
Iscrizione albo giudici popolari 
Corte d’Assise e Corte
d’Assise d’Appello

Entro il 30
agosto

Garessio, li 27/09/2013
Il Responsabile del Servizio

Sasso Maria Rosa


