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PREMESSE

Nel presente documento si riportano gli obiettivi gestionali affidati ai Responsabili delle Aree. Il
raggiungimento degli obiettivi sara verificato entro il 28 febbraio 2017 dal nucleo di valutazione utilizzando il
vigente metodo di valutazione.

Per raggiungere gli obiettivi affidati si assegna il personale di cui agli allegati modelli e i beni strumentali
inseriti nell'inventario generale attribuiti ai vari responsabili.
Si affida inoltre, ad eccezione di quanto previsto successivamente , la gestione integrale dei capitoli di entrata

e di spesa di cui agli allegati modelli.
Lo stanziamento dei capitoli di spesa 380 e 410 affidati al Responsabile dell'Area tecnica vengono decurtati di

€ 10.000,00 ciascuno fino alla realizzazione dell'entrata prevista al capitolo 516 ( taglio boschi).



AREA AMMINISTRATIVA
AREA SERVIZI DEMOGRAFICI — TURISTICA - CULTURALE

La Segreteria € il punto di incontro e di raccordo tra gli organi elettivi - cui spetta I'attivita politica di programmazione, di indirizzo e di controllo - ed i
Responsabili di Area, cui € attribuita la gestione amministrativa, finanziaria e tecnica dell’Ente.

Assiste e supporta il Sindaco, gli Assessori ed i Consiglieri nell’assunzione di decisioni. Svolge attivita di collegamento tra gli organi elettivi e gli
uffici preposti alla gestione.

Gestisce le deliberazioni del Consiglio Comunale e della Giunta Comunale, le determinazioni dei Responsabili di Area ed i Decreti del Sindaco,
curandone le incombenze connesse alla loro pubblicazione.

L’Ufficio & impegnato in una costante attivita di razionalizzazione e snellimento delle procedure, mediante un crescente utilizzo della posta
elettronica, anche per una ulteriore riduzione dell’utilizzo della carta e cura la pubblicazione sul web per una migliore informazione a tutti i cittadini.
Attivita:

- predisposizione ordine del giorno Giunta Comunale e Consiglio Comunale

- convocazione componenti Giunta Comunale e Consiglio Comunale

- trasformazione proposte di deliberazione in atti deliberativi e predisposizione copie

- predisposizione proposte di deliberazioni di competenza dell’Area

- redazione determinazioni e liquidazione fatture di competenza dell’Area

- pubblicazione atti deliberativi e determinazioni

- archiviazione ordini del giorno e proposte di deliberazione suddivise per anno

- consegna agli uffici delle deliberazioni e delle determinazioni di loro spettanza

ALTRE ATTIVITA’ DEL SERVIZIO

- procedure per la rilegatura suddivisa per anni degli atti deliberativi, delle ordinanze e dei verbali di seduta consiliari
- aggiornamento anagrafe Amministratori
- tenuta Regolamenti Comunali
- raccolta, repertoriazione e fascicolazione scritture private sottoscritte dall’Ente
- contratti:
- stipula in forma telematica per gli atti pubblici amministrativi di appalto lavori, servizi o forniture
- repertoriazione, registrazione ed eventuale trascrizione contratti in forma pubblica amministrativa o scrittura privata autenticata
relativi ad appalti di lavori, servizi o forniture, nonché repertoriazione di concessioni cimiteriali.
- tenuta repertorio e conseguente vidimazione
- predisposizione e tenuta decreti sindacali
- tenuta pratiche cause legali e relativi aggiornamenti
- evasione corrispondenza dell’area
- tenuta protocollo informatico, ricezione, registrazione, classificazione e smistamento posta in arrivo
- tenuta archivio cartaceo del servizio
- gestione U.R.P.



evasione corrispondenza

tenuta atti giudiziari depositati presso la Casa Comunale e consegna degli stessi ai destinatari
predisposizione bandi ed assegnazione alloggi Edilizia Sociale

assegnazione pascoli e pratiche Commissione Agricoltura

servizio di centralino

SERVIZIO DEMOGRAFICO

gestione pratiche anagrafiche (iscrizioni, cancellazioni, variazioni)

gestione stranieri ed A.l.R.E. (iscrizioni, cancellazioni, variazioni)

redazione atti stato civile (cittadinanza, nascita, matrimonio e morte) e relative incombenze
gestione servizio elettorale

tenuta liste di leva

statistiche mensili, bimestrali, trimestrali e annuali sia di Anagrafe e di Stato Civile
aggiornamento Albo Giudici Popolari

SERVIZIO TURISTICO

amministrazione trasparente D. Lgs. 14 marzo 2013, n. 33:

- pubblicazione nella sezione del sito istituzionale delle informazioni e dei documenti di
competenza dei vari uffici e di quelli previsti per legge

pubblicazioni sul sito internet e pagina face book del Comune

rapporti con le varie Associazioni e collaborazione nelle manifestazioni promosse dalle stesse
predisposizione manifesti per le varie manifestazioni

tenuta Albo Associazioni

predisposizione proposte di deliberazione di competenza del servizio

pratiche concessioni per utilizzo impianti sportivi

pratiche richieste contributi ad Enti Pubblici e Privati

rilascio informazione turistiche e culturali

promozione eventi

SERVIZIO SOCIO - CULTURALE

gestione servizio biblioteca
gestione archivio di deposito e storico
visite guidate in Pinacoteca e Museo



pratiche contributo regionale sostegno locazione

organizzazione in collaborazione con i servizi sociali e la Coop. Valdocco di Estate Ragazzi
gestione servizio refezione scolastica

pratiche contributi Scuola Materna Paritaria

fornitura stampati e materiale ai plessi scolastici

pratiche Regione libri di testo, assegni di studio, assistenza scolastica

pratiche assegni maternita e assegni al nucleo familiare



COMUNE DI GARESSIO
PIANO ESECUTIVO DI GESTIONE ANNO 2016

PERSONALE ASSEGNATO
AREA: AMMINISTRATIVA
SERVIZI : SEGRETERIA
DEMOGRAFICI
SPORT/TURISMO

RESPONSABILE : SASSO MARIA ROSA Istruttore direttivo D4

PROFILO PROFESSIONALE CAT NOMINATIVO NR.
Istruttore part time 32 h C5 | Gaiaudi Donatella 0,88
Istruttore part time C4 | Peirano Monica 1
Istruttore part time 12 h C4 | Aina Bruna 0,33
Istruttore part time 20 h C3 | Chiappa Carla 0,55
Esecutore B5 | Calzia Marco 1
Esecutore B1 | Canavese Paola 1
Operatore A3 | Briatore Elena 0,30

TOTALE AREA 6,06
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AREA ECONOMICO FINANZIARIA
ATTIVITA'

Il servizio si occupa delle azioni che attengono alla programmazione economico-finanziaria comunale: pianificazione della gestione,
rendicontazione e controllo dei fatti finanziari che rappresentano I'azione dell Amministrazione.

Nel corso dell’esercizio verranno svolte tutte le operazioni di costruzione, gestione e rendicontazione del bilancio, nonché del controllo contabile
degli atti amministrativi di gestione, sempre garantendo un supporto a tutti i servizi dell’Ente.

A tali attivita si affiancano quelle normalmente svolte dal Settore, quali la gestione tipica del servizio ragioneria, la gestione finanziaria del
personale, i controlli fiscali, e quella di collaborazione con il Revisori dei conti

L'attivita del 2016 sara incentrata soprattutto sulla gestione degli equilibri finanziari, di cassa e sul rispetto del pareggio di bilancio con un costante
monitoraggio della situazione in considerazione degli spazi finanziari utilizzabili.

L'attivita piu impegnativa sara rappresentata dal coordinamento e realizzazione degli interventi necessari al consolidamento delle disposizioni
introdotte dal 1° gennaio 2015 e pienamente esecutive dal 2016 dal nuovo ordinamento contabile previsto dal D.Lgs.118/2011:

- completamento riaccertamento ordinario residui attivi e passivi

- implementazione piano dei conti propedeutico all'introduzione, dall’1/1/2017, della nuova contabilita economica

- predisposizione del DUP 2016/2018

- introduzione bilancio consolidato e contabilita economica integrata.

Entro fine anno verra predisposta la revisione del vigente regolamento di contabilita per tenere conto anche dell’introduzione del nuovo sistema
contabile.

Nel corrente esercizio si dovra provvedere all'affidamento del servizio della riscossione coattiva in quanto risulta sempre piu stringente la necessita
di ridurre al massimo il tempo degli incassi tributari e patrimoniali.

Compatibilmente con le disposizioni in materia di finanza locale si dovra predisporre il Documento unico di programmazione entro il 31 luglio e la
bozza di bilancio di previsione 2017/2019 sara predisposta in tempi utili per la per la relativa approvazione entro il 31 dicembre 2016

Per un risparmio nel consumo di carta e materiali per stampanti e per modernizzare ulteriormente la gestione finanziaria saranno previste le
seguenti attivita:

-gestione informatizzata dei mandati e delle reversali con invio al tesoriere dei flussi attraverso il portale del Banco Azzoaglio

-possibilita di pagamenti negli uffici comunali attraverso un POS

Nel corrente esercizio si dovra continuare a gestire le novita introdotte lo scorso anno in materia di::

- split payment e reverse charge

- fattura elettronica con parziale riorganizzazione delle procedure di liquidazione dei fornitori

Sara altresi monitorata I'applicazione delle procedure che consentono il rispetto della tempistica dei pagamenti:

- aggiornamento dei dati sulla piattaforma elettronica predisposta dal Ministero

- monitoraggio e pubblicazione trimestrale dell’indicatore di tempestivita dei pagamenti a norma del D.P.C.M. 22/5/2014 art.9 e 10
PAREGGIO DI BILANCIO



Obiettivo: assicurare il rispetto del pareggio di bilancio da parte dell’ente, evitando I'applicazione di sanzioni, e nel contempo garantire la
tempestivita dei pagamenti ai fornitori attraverso la corretta programmazione degli investimenti e dei flussi di cassa.

Attivita:

Eventuali richieste spazi finanziari secondo la normativa vigente

Comunicazioni secondo le scadenze stabilite

ALTRE ATTIVITA’ DEL SERVIZIO

_ predisposizione del bilancio di previsione composto da: bilancio di previsione annuale, bilancio pluriennale, relazione previsionale e
programmatica e relativi allegati

_ gestione del bilancio e controllo delle proposte di deliberazione e determinazione, nonché supporto agli uffici nel recepimento delle modalita di
predisposizione degli atti amministrativi

_ coordinamento dell’attivita di rilevazione dei costi e delle attivita per la definizione dei fabbisogni standard comunali nell’lambito del nuovo
sistema di finanziamento statale dei comuni previsto dal federalismo fiscale

_ gestione delle entrate: regolarizzazione degli incassi, gestione rapporti con il Tesoriere

_ gestione delle spese: registrazione delle fatture e documenti in prima nota, controllo delle liquidazioni, verifica di regolarita contributiva tramite
Equitalia per i pagamenti superiori a € 10.000,00, emissione dei mandati, invio degli avvisi ai creditori che riscuotono direttamente presso il
Tesoriere, regolarizzazione dei RID e delle rate di ammortamento dei mutui ed obbligazioni.

_ gestione delle registrazioni e degli adempimenti relativi alla Piattaforma Certificazione Crediti (PCC) presso il MEF

_ assicurare il rispetto dei limiti di spesa previsti dalla normativa vigente

_ predisposizione certificazioni e adempimenti obbligatori per legge, gestione di tutti i rapporti con la Corte dei Conti, il Ministero delle Finanze e la
Regione per la predisposizione di tutti i certificati ed i controlli richiesti.

_ individuazione di opportunita finanziarie nell’estinzione anticipata di mutui e prestiti obbligazionari gestione istruttoria e pratiche relative ai mutui
(accensioni, devoluzioni, estinzioni)

_ verifica periodica della gestione residui delle opere pubbliche

_ controllo sugli equilibri finanziari del’Ente

_ collaborazione e supporto alle attivita del Revisori dei Conti

_ predisposizione del rendiconto della gestione e relativi allegati

_ gestione degli stipendi e predisposizione dei documenti fiscali inerenti

- delle retribuzioni fondamentali ed accessorie a tutto il personale dipendente dellEnte

- dei compensi classificabili come redditi assimilati a lavoro dipendente (Amministratori, Consiglieri, cantieristi, borse di Studio, tirocini,
collaborazioni coordinate e continuative, borse lavoro, ecc.)

- dei compensi a professionisti e lavoratori occasionali

- verra effettuato un attento e costante monitoraggio del’andamento delle spese di personale per verificarne la riduzione ai sensi della Legge
296/2006 art. 1 comma 557 e seguenti

- verranno redatte le sezioni attinenti alla spesa di personale nel:

[J questionario corte dei conti sulle spese del personale;

[1 questionari SOSE

[Iconto annuale del personale



_ gestione della programmazione e del controllo di gestione:

- verranno predisposti i documenti di programmazione gestionale e conseguentemente monitorati. In particolare verra predisposto, monitorato e
rendicontato un Piano esecutivo di gestione contenente idonei obiettivi ed indicatori, al fine di poterlo configurare anche come Piano della
performance dell’Ente

- monitoraggio dello stato di avanzamento degli obiettivi 2016

- monitoraggio D.U.P. 2015-2017 e predisposizione relazione al Rendiconto predisposizione referto del Controllo di gestione 2015.

-servizio di provveditorato relativamente alla cancelleria e materiale di consumo per uffici

-gestione del proventi della centralina e conseguenti certificati verdi

-gestione amministrativa dei sinistri a terzi

TRIBUTI

Il capitoli dei tributi merita un approfondimento in quanto , negli ultimi anni, le continue e scoordinate modifiche normative hanno comportato , oltre
ad un forte disagio ai Contribuenti, una massa di lavoro imponente agli uffici tributari.

Nel 2016 I'ufficio, oltre al normale lavoro di routine, dovra gestire i controlli e gli eventuali accertamenti dei seguenti tributi TARSU(fino al 2012)
TARES (anno 2013) TARI (dal 2014) ICI ( fino al 2011) IMU (dal 2012) TASI ( dal 2014) e TOSAP.

Come gli scorsi anni l'ufficio garantira nei mesi di giugno e dicembre la predisposizione di un servizio per il calcolo di IMU e Tasi (solo per le
fattispecie imponibili) e la conseguente stampa del modello F24. tale servizio verra prestato presso I'ufficio e tributi e via posta elettronica.
Nell'esercizio 2016 verra inviata la cartella della tassa sui rifiuti solidi urbani contenente la spesa annua complessiva e i modelli F24 da utilizzare
per pagare l'acconto (31 maggio) e il saldo (30 novembre). Questa modalita consentira il risparmio di una postalizzazione e ai Contribuenti di
conoscere l'importo di competenza per tutto I'anno

Di concerto con I'Ufficio Tecnico si dovra modificare il regolamento del servizio rifiuti tenuto conto della nuova modalita dello svolgimento del
servizio di raccolta dei rifiuti.



COMUNE DI GARESSIO
PIANO ESECUTIVO DI GESTIONE ANNO 2016

PERSONALE ASSEGNATO
AREA: ECONOMICO - FINANZIARIA
SERVIZI : RAGIONERIA
TRIBUTI
PERSONALE

RESPONSABILE : CANOVA GIAN MARIO Funzionario D6

PROFILO PROFESSIONALE CAT NOMINATIVO NR.
Istruttore C4 | Gonella Renata 1
Istruttore C2 | Ghiglia Elena 1

TOTALE AREA 3
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AREA VIGILANZA

La Polizia Locale ¢ titolare di tutte le funzioni previste dalla Legge n° 65/86, dalla Legge Regionale 30/11/87, n° 58, e dalla Legge Regionale 16/12/1991 n° 57: ne consegue
che saranno quindi svolte, nell’ambito del territorio comunale, tutte le mansioni relative a:

e controlli di Polizia Stradale, con particolare impiego delle risorse umane dedite a:
- pronto intervento e rilevamento di sinistri stradali;
- controllo organici e sistematici della circolazione e della sosta dei veicoli;
- servizi mirati al controllo della velocita dei veicoli;
- presidio giornaliero delle diverse zone attraverso la figura del “vigile di prossimita” inteso come organo istituzionale presente in maniera costante sul territorio,
capace di rispondere all’esigenza di sicurezza del cittadino e di soddisfarne le richieste pil immediate, fornendo in tal modo un utile tramite tra cittadino ed
Amministrazione;

e attivita di Polizia Giudiziaria finalizzata alla individuazione e alla repressione di attivita criminose e vandaliche (gestione videosorveglianza);

e controllo del territorio sotto il profilo urbanistico onde prevenire e reprimere ogni forma di abuso e di deturpamento paesaggistico-ambientale;

e gestione procedimenti Polizia Amministrativa (pubblici esercizi, commercio fisso e ambulante, autorizzazioni manifestazioni e spettacoli temporanei, ecc.);
¢ controlli di polizia amministrativa concernenti il rispetto della normativa che regola il commercio sia esso svolto su aree pubbliche che in sede fissa;

¢ tutela dell’ambiente con particolare riguardo al rispetto delle regole concernenti il regolare conferimento dei rifiuti;

e gestione della viabilita e delle autorizzazioni di occupazione;

e mantenimento e miglioramento della segnaletica stradale in ossequio alle disposizioni sia del vigente C.d.S. e del suo Regolamento,al fine di garantire la sicurezza della
circolazione;

e gestione del contenzioso derivante dall’'applicazione delle sanzioni amministrative;
e attivazione delle procedure di protezione civile in caso di eventi di rischio;

e presidio giornaliero delle scuole attraverso la presenza del personale dell’Ufficio allingresso ed all'uscita degli alunni per salvaguardare l'incolumita e la sicurezza dei
bambini e dei ragazzi;

e attivita didattica avente ad oggetto I'educazione stradale riferita al rispetto delle sue norme con particolare riguardo alla prevenzione dei sinistri stradali.
e assistenza e/o rappresentanza in caso di cerimonie e manifestazioni;

e attivita di Polizia Veterinaria con particolare attenzione al benessere, alla registrazione ed al controllo degli animali di affezione;

e notifiche;

e accertamenti demografici;



COMUNE DI GARESSIO

PIANO ESECUTIVO DI GESTIONE ANNO 2016
PERSONALE ASSEGNATO

AREA: VIGILANZA

SERVIZI : VIGILANZA

RESPONSABILE : TORNATORE GIOVANNI Istruttore Direttivo D2

PROFILO PROFESSIONALE CAT NOMINATIVO NR.
Istruttore C5 | Misurata Gianni 1
Istruttore C1 Raviolo Paola 1

TOTALE AREA| |3




AREA “VIGILANZA”

RESPONSABILE . TORNATORE Giovanni

Ou_wﬂuu_%wwﬁ.__mzm__ Indicatori Tempistica m:_u_.mw_mﬁo
1 | Controllo territorio Presenza sul territorio Operatori 31.12.2016 | 40%
di P.L. nel corso del normale
servizio. Ulteriore diminuzione
del fenomeno della sosta abusiva.
2 | Proseguimento gestione Controllo eventuali atti vandalici 31.12.2016 | 25%
videosorveglianza sul territorio.
3 | Gestione manifestazioni ed Puntuale rilascio eventuali 31.12.2016 | 15%
eventi promozionali Autorizzazioni. Emissione
Ordinanze viabilita. Controllo sul
territorio regolare svolgimento
degli eventi.
4 | Raccolta rifiuti Controllo ed eventuale 31.12.2016 | 20%

sanzionamento violazioni circa lo
scorretto conferimento dei rifiuti.

Per accettazione
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-AREA TECNICA

DESCRIZIONE DELL" ATTIVITA'

Il Settore Gestione del Territorio attua gli interventi programmati dall’ Amministrazione
nel campo delle opere pubbliche.

ATTIVITA" AMMINISTRATIVE

Redazione provvedimenti amministrativi inerenti il Settore.

Attivita di supporto relativa alla gestione delle risorse finanziarie.

Gestione personale.

Gestione Osservatorio Lavori Pubblici.

Adempimenti in materia di tracciabilita dei flussi finanziari

ATTIVITA" FABBRICATI:

MANUTENZIONE FABBRICATI

Fabbricati scolastici (scuole materna, scuola elementare, scuola media) realizzazione di
interventi manutentivi ordinari.

Cimiteri: manutenzioni varie.

Fabbricati comunali ed impianti sportivi: realizzazione degli interventi di manutenzione piu
urgenti al fine di evitare pericoli a persone o cose e lavori di manutenzione periodica e
programmata per il mantenimento del patrimonio immobiliare.

CIMITERI

Gestione dei servizi esterni relativi alle attivita funebri nel territorio comunale (funerali,
sepolture, recupero cadaveri, esumazioni ed estumulazioni, ).

Manutenzione ordinaria dei nove cimiteri comunali mediante la squadra di operatori comunali.
Gestione dei servizi esterni relativi alle attivita funebri e di manutenzione dei cimiteri comunali
( pulizie e sanificazioni specifiche, gestione rifiuti speciali, controlli periodici di legge

attrezzature).



Gestione degli interventi di manutenzione periodica e programmata per il mantenimento del
Patrimonio immobiliare cimiteriale.

Tracciamenti relativi alla costruzione di edicole funerarie nei cimiteri comunali.

ATTIVITA" TERRITORIO:

STRADE

Progettazione e realizzazione lavori di manutenzione e riparazione strade interne/esterne e
servizio sgombero neve.

Tutela e autorizzazione alla posa dei servizi pubblici interrati (quali Enel, Telecom, Gas...)
VERDE PUBBLICO

Realizzazione interventi di manutenzione ordinaria, straordinaria e nuove opere su:

parchi, giardini, alberate, aree gioco, aree scolastiche, verde sportivo e cimiteriale, impianti di
irrigazione, fontanelle pubbliche, arredo urbano, servizi igienici, monumenti e sgombero neve.
OPERE DI URBANIZZAZIONE

Disamina del progetto delle opere di urbanizzazione primaria che le ditte private propongono di
realizzare a scomputo degli oneri, verifica e collaudo e presa in carico dei lavori.



COMUNE DI GARESSIO

PIANO ESECUTIVO DI GESTIONE ANNO 2016
PERSONALE ASSEGNATO

AREA: TECNICA
SERVIZI : URBANISTICA

LAVORI PUBBLICI

RESPONSABILE : ZEMMI MARCO Istruttore Direttivo D2 55,56%

PROFILO PROFESSIONALE CAT NOMINATIVO NR.
Istruttore Direttivo D2 | Roberi Daniela 1
Istruttore C1 | Resio Massimo 1
Esecutore B6 | Colombo Franco 1
Esecutore B6 | Carassone Giorgio 1
Esecutore B5 | Sciandra Massimo 1

TOTALE AREA| | 5,56
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